DANH MUC THU TUC HA

{ MOT BAN HANH, SUA POIL, BO SUNG

TRONG LINH VU'C HQ TICH THU'C HIEN TAI UY BAN NHAN DAN XA
(Kém theo Théng béo sé6 115TB-UBND ngay 28thdng 11 nam 2023 ciia Uy ban nhén ddn xd Ngoc Kp)

Stt | Tén thii tuc hanh | Thoi han giai Pia diém thuc Phi, 1& phi (néu co) Cin cir phap ly
chinh quyét hién
Cap ban sao trich | Ngay trong ngdy | B6 phan Tiép | Lé phi: 8.000 dong/ban | - Luat Hj tich nim 2014;
luc ho tich tiép nhan hd so; | nhan hd so va tra | sao Trich luc/su kién ho | - Nghi dinh s6 123/2015/ND-CP
truong hop nhén | két qua xa. tich da dang ky. ngay 15/11/2015 cta Chinh phu

hd so sau 15 gio
ma khong gidi
quyét duoc ngay
thi tra két qua
trong ngay lam
viée tiép theo.

quy dinh chi tiét mot sé diéu va
bién phap thi hanh Luat H¢ tich
(Nghi dinh s6123/2015/ND-CP
ngay 15/11/2015 cua Chinh phu);

- Nghi dinh s6 87/2020/ND-CP
ngay 28/7/2020 ctia Chinh phi quy
dinh vé Co s& dir liéu ho tich dién
tir, ding ky ho tich truc tuyén
(Nghi dinh s6 87/2020/ND-CP ngay
28/7/2020 cua Chinh phu);

- Thong tw so 281/2016/TT-BTC
ngay 14/11/2016 caa B¢ truéng Bo
Tai chinh quy dinh mirc thu, ché
do thu, nop, quan ly va sir dung
phi khai thac, sir dung théng tin
trong co' s& dir li€éu h¢ tich, phi xac
nhin cé quodc tich viét nam, phi
x4c nhin 13 nguwoi goc viét nam, 18
phi quéc tich (Théng tu sb
281/2016/TT-BTC ngay 14/11/2016




cia B Tai chinh);

- Théng tw sé 04/2020/TT-BTP
ngay 28/5/2020 cia By truwéng Bo
Tu phap quy dinh chi tiét thi hanh
mot s6 diéu cia luat ho tich va
nghi dinh s6 123/2015/ND-CP ngay
15 thang 11 ndm 2015 cia chinh
phit quy dinh chi tiét mgt s6 diéu
va bién phap thi hanh luit hg tich
(Théng tw sb6 04/2020/TT-BTP
ngay 28/5/2020 cia Bj trwémg Bo
Tu phap);

- Théng tw sé 01/2022/TT-BTP
ngay 04/01/2022 ciua B§ truémg Bo
Tu phap quy dinh chi tiét mot s6
diéu va bién phap thi hanh Nghi
dinh s0687/2020/NP-CP ngay 28
thang 7 nam 2020 cua Chinh phu
quy dinh vé Co s& dir liéu hd tich
dién tir, ding ky hé tich trwe tuyén
(Théng tw s601/2022/TT-BTP ngay
04/01/2022 cta B trwomg By Tw
phap); )

- Thong tw so 03/2023/TT-BTP
ngay 02/8/2023 cua B¢ truong Bo
Tw phdp sita déi, b6 sung mét so
noidung cia Théng tw so
01/2022/TT-BTP ngay 04 thding 01
nam 2022 cua By truwong By Tw
phdp quy dinh chi tiét mét sé diéu
va bién phdp thi hanh Nghi dinh so
87/2020/ND-CP ngay 28 thdang 7
nam2020 cua Chinh phu quy dinh




vé Co sé dir ligu hj tich dién i,
ding ky hé tich trwc tuyén (Thong
tw so 03/2023/TT-BTP  ngay
02/8/2023 cua B¢ trwong By Tw

phap).

bang ky khai sinh

Ngay trong ngay
tiép nhan yéu cau,
truong hop nhén
hd so sau 15 gio
ma khong giai
quyét dugc ngay
thi tra két qua
trong ngay lam
viée tiép theo.

Bo phan Tiép
nhan hd so va tra
két qua UBND
xa.

Po6i véi trwong hop
diang ky khai sinh
khong dung han: 5.000
dong/ lan (ddi véi
trwong hop nép héd so
truc  tiép);  2.500
dong/lan  (d6i  voi
treong hop nép hd so
truee tuyén).

* Mién 1¢ phi dbi voi
trwong hop khai sinh
ding han, ngudi thudc
gia dinh c6 cong véi
cach mang; nguoi
thuoc h¢ nghéo; nguoi
khuyét tat

- B0 luat Dan su;

- Luit hon nhan va gia dinh nam
2014;

- Luat Ho tich nam 2014;

- Nghi dinh so 123/2015/ND-CP
ngay 15/11/2015;

- Nghi dinh s6 87/2020/ND-CP
ngay 28/7/2020;
- Nghi dinh so6
ngay 21/12/2022;
- Théng tw sb
ngay 28/5/2020;
- Théng tw sb
ngay 04/01/2022;
- Théng tw sé 03/2023/TT-BTP
ngay 02/8/2023;

- Nghi quyét so 05/2023/NQ-HPND
ngay 13/7/2023;

- Nghi quyét so 06/2023/NQ-HPND
ngay 13/7/2023.

104/2022/ND-CP

04/2020/TT-BTP

01/2022/TT-BTP




Ding ky két hon

Ngay trong ngay
tiép nhan hd so;
truong hop nhéan
hd so sau 15 gid
ma khong giai
quyét dugc ngay
thi tra két qua
trong ngay lam
viéc tiép theo.
Truong hop céan
xdc minh diéu
kién két hon cia
hai bén nam, nir
thi thoi han giai
quyét khong qua
05 ngay lam viéc.

Bo phan Tiép
nhan hd so va tra
két qua UBND
xa.

Mién 18 phi.

- Luit hon nhan va gia dinh nidm
2014;

- Luat Ho tich nam 2014;

- Nghi dinh s6 123/2015/ND-CP
ngay 15/11/2015;
- Nghi dinh s
ngay 21/12/2022;
- Théng tw sb
ngay 28/5/2020;
- Théng tw sé 03/2023/TT-BTP
ngay 02/8/2023;

- Nghi quyét so6 05/2023/NQ-
HDNDngay 13/7/2023;

104/2022/ND-CP

04/2020/TT-BTP

Pang ky nhan cha,
me, con

Thoi han giai
quyétla 03 ngay
lam viéc;trudng
hop cin phai xic
minh thi thoi
han duwgc kéo
daithém khong
qua 05 ngay lam
viéc.

Bo phan Tiép
nhan hd so va tra
két qua UBND
xa.

10.000 dong/lan (doi
v6i trwong hop ndp hd
so truc tiép); 5.000
dong/lan  (@6i  véi
treong hop nép hd so
trure tuyén).

* Mién 1¢ phi cho nguoi
thugc gia dinh c6 cong
voi cach mang; nguoi
thu¢c ho nghéo; nguoi
khuyét tat.

- Luat hon nhan va gia dinh nam
2014;

- Luat Ho tich nam 2014;

- Nghi dinh s6 123/2015/ND-CP
ngay15/11/2015;

- Nghi dinh s6 104/2022/ND-CP ngay
21/12/2022;

- Théng tu s 04/2020/TT-BTP ngay
28/5/2020;

L Théng tw sé 03/2023/TT-BTP ngdy
02/8/2023;

L Nghi quyét sé6 05/2023/NO-HPND
ngay 13/7/2023;




L Nghi quyét s6 06/2023/NO-
HDNDngay 13/7/2023
bang ky khai tir Ngay trong ngdy | BO phan Tiép | - Lé phi: 5000 [Luat HS tich nam 2014;
tiép nhan yéu cau, | nhan ho so va tra dong/lan.  (d6i  voi | . Nghi dinh s6 123/2015/ND-CP
trudng hop nhan |két qua UBND | truomg hop ndp ho | ngay 15/11/2015;
ho 15 gio ma | xa. iép): ]
0 S0 1> glo ma| xa sotryc  6i€p);  2.300 | \(ohi dinh sé 87/2020/ND-CP ngdy
khong giai quyét dong/lan  (doi  V6i | 5o,
ngay thi tra qua truong hop ndp hd so o .
trong ngay lam truc tuyén). - Nghi dinh s6 104/2022/Nb-CP
18 o ay 21/12/2022;
vice theo * Mién 1¢ phi dang ky | o) < ENes ‘
ho tich trong nhimg |- Thong tu s6 04/2020/TT-BTP ngay
truong hop sau: 28/5/2020;
- Pang ky ho tich cho |- Thong tu s6 01/2022/TT-BTP ngay
ngudi thudc gia dinh | 04/01/2022;
c6 cong voOi cach |- Thong tu s6 03/2023/TT-BTP ngay
mang; nguoi thudc hd | 02/8/2023;
nghco; ngudi khuy@t | Nohi quyét s§ 05/2023/NQ-HDND
tat;
:V | ngly 13/7/2003;
- bang Ky khai tu dung . Lz
han cia cong dan Viét | - Nghi quyét s6 06/2023/NQ-HDND
Nam cu trd & trong | N&ay 13/7/2023.
nudc
Dang ky gidm ho 03 ngay lam viéc | B0  phén Tiép | - Mién 1¢ phi. - BO luat Dan su nam 2015;

kétr ngay nhan
dugiay to.

nhan hd so va tra
két qua UBND
xa.

- Luat HO tich nam 2014;
- Nghi dinh s 123/2015/ND-CP;
- Nghi dinh s6 87/2020/ND-CP;

- Nghi dinh s6 104/2022/NDP-CP
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ngay 21/12/2022;

- Théong tw sb
ngay 28/5/2020;
- Théng tw sb
ngay 04/01/2022;
- Théng tw sé 03/2023/TT-BTP
ngay 02/8/2023.

04/2020/TT-BTP

01/2022/TT-BTP

Ding ky cham dut
giam ho

02 ngay lam viéc
ké tir ngay nhin
dugiay to.

Bo phan Tiép
nhan hd so va tra
két qua UBND
xa.

Mién 1€ phi.

- B luat Dan sy nam 2015;

- Luat Ho tich nam 2014;

- Nghi dinh s6 123/2015/ND-CP
ngay 15/11/2015;

- Nghi dinh s6 87/2020/ND-CP
ngay 28/7/2020;
- Nghi dinh s
ngay 21/12/2022;
- Thong tw sb
ngay 28/5/2020;
- Théng tw sb
ngay 04/01/2022;
- Théng tw sé 03/2023/TT-BTP
ngay 02/8/2023

104/2022/ND-CP

04/2020/TT-BTP

01/2022/TT-BTP

Thay — doi, cai
chinh, b6 sung

thong tin ho tich

- 03 ngay lam
viee ké tir ngay
nhin da gidy to
ddi véi yéu ciu
thay doi, cai

chinh h¢ tich;
truong hop phai
xac minh thi thoi
han gidi quyét

Bo phan Tiép
nhan hd so va tra
két qua UBND
xa.

- Lé& phi: 10.000
dong/lan  (d4i  véi
truong hop nop hod so
tryc  tiép). 5000
dong/lan  (ddi  véi
truong hop ndép hod so
tryc tuyén).

Mién 1¢ phi cho

-Luat HO tich nam 2014;
-Nghi dinh s6 123/2015/ND-CP;
-Nghi dinh s6 87/2020/NP-CP;
- Nghi dinh s6 104/2022/ND-CP
ngay21/12/2022;
- Thong tw s6 04/2020/TT-BTP

ngay 28/5/2020;
- Thong tuw so 01/2022/TT-BTP
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duwgc kéo dai
thém khong qua
03 ngay lam viéc
- Ngay trong
ngay lam viéc
ddi véi yéu ciu
b6 sung théng
tin h¢ tich,
truong hgp nhian
hé so sau 15 gio
ma khong giai
quyét dwoc ngay
thi tra két qua
trong ngay lam
viéc tiép theo

nguoi thudc gia dinh co
cong vo1 cach mang;
nguodi thudc ho ngheo;
nguoi khuyét tat.

ngay 04/01/2022;
- Théng tw sé 03/2023/TT-BTP
ngay 02/8/2023;

- Nghi quyét so 05/2023/NQ-HPND
ngay 13/7/2023;
- Nghi quyét so 06/2023/NQ-HPND
ngay 13/7/2023.

Céap Gidy xac nhan
tinh trang hon nhan

Thoi han giai
quyét 1a 03 ngay
lam viée ké tir
ngay nhén di ho

SO hop 1€
(trwomg hop
phai xic minh

thi thoi han xac
minh 20 ngay
khong tinh vao
thoi gian giai
quyét ho so)

Bo phan Tiép
nhan hd so va tra
két qua UBND
Xa.

10.000 dong/ lan (doi
v6i trueomg hop nop hd
so' truwe tiép); 5.000
dong/lan  (d6i  véi
treong hop nop hd so
triee tuyén)

Mién 1& phi cho ngudi
thudc gia dinh c6 cong
vol cadch mang; nguoi
thuoc ho ngheo; nguoi
Kkhuyét tat.

-Luat Hon nhan va gia dinh;;
-Luat HO tich nam 2014;

-Nghi dinh sé 123/2015/ND-CP;
-Nghi dinh sé 87/2020/NP-CP;
- Thong tu s6 04/2020/TT-BTP;
- Théng tw s6 01/2022/TT-BTP;

- Thong tw sé 03/2023/TT-BTP
ngay 02/8/2023;

- Nghi quyét sb 05/2023/NQ-
HDND ngay 13/7/2023;

- Nghi quyét sb6 06/2023/NQ-
HDND ngay 13/7/2023
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10 | DPiang ky lai khai | 05 ngay lam vigc. | Bd phan Tiép | 5.000 dong/lan (d6i véi | - Ludt Hp tich nim 2014;
sinh Truong hop | nhan hd so va tra | trwong hop ndp hd |- Nghi dinh s6 123/2015/ND-CP
phéi c6 vin ban | két qua UBND |sotrwe  tiép);  2.500 | ngay 15/11/2015;
x4c minh thi thoi | x3, dong/lin  (@di  véi|- Nghi dinh s6 87/2020/NDP-CP
han giai quyét 1a treong hop nép hd so | ngay 28/7/2020;
08 ngay lam viéc triee tuyén). - Nghi dinh s6 104/2022/ND-CP
(khong tinh thoi * Mién 1¢ phi cho ngudi | ngay 21/12/2022;
gian xac minh 20 thudc gia dinh c6 cong | - Théng tw sé 04/2020/TT-BTP
ngay). voi cach mang; nguoi | ngay 28/5/2020;
thudc hd ngheéo; nguoi | - Théng tw sé 01/2022/TT-BTP
Khuyét tat. ngay 04/01/2022;
- Théng tw sé 03/2023/TT-BTP
ngay 02/8/2023;
- Nghi quyét sb 05/2023/NQ-
HDND ngay 13/7/2023;
- Nghi quyét s6 06/2023/NQ-
HDND ngay 13/7/2023.
11 Ping ky khai sinh | 05 ngay lam viéc; | BO phan Tiép | - Lé phi: 5000 | _1,yat H tich nim 2014;
cho nguoi dd c6 hd | truong hop phai | nhan hd so va tra | dong/lan. 2500 | - Nghi dinh sé 123/2015/ND-CP
50, gidy to ca nhan | X4c minh thi thoi | két qud UBND | ddng/ldn  (d8i  véi | ngay 15/11/2015
han glél ql}yét 1:’51’\ XA. trwong hop ndp hd so |- Nghi dinh sé 87/2020/ND-CP
?lfhlzgaytl’alllll Zliec truc tuyén). ngay 28/7/2020;
ong tn (171 ox n Lo L |- . : A _
gian xAc minh 20 * Mién I¢ phi dang ky nglz‘j)gl;l /lej‘;ns;: 104/2022/Nb-CP
ngay). ho tich trong mhimg| “rsie e sb 04/2020/TT-BTP
trwong hep: Dang ky | .5\ 28/5/2020;
ho tich cho nguoi thudc | _“ppane ¢ s6 01/2022/TT-BTP
gia dinh co c6ng voi ngz‘ly 04/01/2022;
cach mang; nguoi|_ Théng tw sé 03/2023/TT-BTP
thudc h¢ ngheo; nguoi | ngay 02/8/2023;

khuyét tat.

- Nghi quyét sb6 05/2023/NQ-




HDND ngay 13/7/2023;
- Nghi quyét so 06/2023/NQ-

HDND ngay 13/7/2023
12 Ding ky lai két hon | 05 ngay 1am viée. | BO phan Tiép | 25.000 dong/lan (di | - Luat Ho tich nim 2014;
Trudng hop | nhan hd so va tra | v6i trwong hop nop ho | - Nghi dinh sé6 123/2015/ND-CP
phéi c6 vin bén | két qua UBND |so tryc tiép); 12.500 | ngay 15/11/2015;
xac minh thi thoi | x3. dong/lan  (d6i  véi|- Nghi dinh sé 104/2022/ND-CP
han giai quyét 1a trwong hop ndp hd so | ngay 21/12/2022;
08 ngay lam viéc truee tuyén). - Thong tw sé 04/2020/TT-BTP
(khong tinh thoi * Mién 1¢ phi cho ngudi | ngay 28/5/2020;
gian xac minh 20 thudc gia dinh c6 cong | - Théng tw sé 03/2023/TT-BTP
ngay). voi cach mang; ngwoi | ngay 02/8/2023;
thudc hd ngheo; nguoi | - Nghi quyét so6 05/2023/NQ-HPND
khuyét tat. ngay 13/7/2023
- Nghi quyét so6 06/2023/NQ-HPND
ngay 13/7/2023
13 Piang ky lai khai tir | 05 ngady lam |Bo phan Tiép | Lé phi: 5000 ddng/lan -Luat Ho tich nam 2014;
vige; trudmg hop | nhan ho so va tra | (d6i v6i trudmg hop | . Nghj dinh sb 123/2015/ND-CP
can xdc minh thi | két qudé UBND | ngp hd so truc tiép); 1a ngay 1.5/1i/2015;

thoi han giai
quyét khong qua
10 ngay lam viéc

Xa.

2.500 dong/lan (d6i véi
trwong hop nép hod
sotruc tuyén).

* Mién 1¢ phi cho nguoi
thugc gia dinh c6 cong
voi cach mang; nguoi
thu¢c ho ngheo; nguoi
khuyét tat.

- Nghi dinh s6 87/2020/ND-CP
ngay 28/7/2020;

- Nghi dinh so0
ngay 21/12/2022;
- Thong tw sb
ngay 28/5/2020;

- Théng tw sb
ngay 04/01/2022;
- Théng tw sé 03/2023/TT-BTP

104/2022/ND-CP

04/2020/TT-BTP

01/2022/TT-BTP

ngay 02/8/2023;
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- Nghi quyét so 05/2023/NQ-HPND
ngay 13/7/2023;
- Nghi quyét so 06/2023/NQ-HPND
ngay 13/7/2023.
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